
 
Procura della Repubblica di Lecce 

 

BENEFICIARIO PAGAMENTI SPESE DI GIUSTIZIA 

VADEMECUM 

 

Per la liquidazione degli onorari e compensi, è necessario seguire la seguente procedura: 

 

1) Inserire online l’istanza di liquidazione (richiesta di pagamento) attraverso il portale del 

Ministero della Giustizia “Liquidazioni Spese di Giustizia” (LSG), raggiungibile direttamente: 

 

• da PC link: https://lsg.giustizia.it/ 

• da smartphone codice QR  

 

E necessario il possesso delle credenziali SPID, CNS o CIE 

 

2) Successivamente al caricamento dell’istanza online, presentare presso la 

segreteria del Pm che ha conferito l’incarico la seguente documentazione: 

➢ Istanza di pagamento, già inoltrata online come da punto (1), in forma cartacea stampata direttamente dal portale 

LSG, o in alternativa altra istanza cartacea in formato libero, con indicazione del numero di procedimento (entro gg. 

100 dal deposito della consulenza o fine incarico) 

➢ Copia verbale di conferimento incarico (da cui risulti con chiarezza la data d’inizio e il termine assegnato) 

➢ Copia eventuali richieste di proroga e relative autorizzazioni 

➢ Se al primo incarico (o in caso di modifica dei propri dati già comunicati), scheda anagrafica e fiscale (mod. M10) 

opportunamente compilata, datata e sottoscritta 

➢ Eventuali giustificativi con fatture o ricevute fiscali in originale delle spese sostenute, preventivamente  autorizzate 

dal PM. 

 

La registrazione al portale ministeriale LSG, e il successivo inserimento telematico delle 

istanze di          liquidazione, consentirà all'utente beneficiario di ottenere in modo automatico e in 

tempo reale: 

1) il monitoraggio sullo stato di avanzamento della liquidazione relativa  alla propria istanza ( tramite PEC); 

2) la distinta degli importi liquidati dal magistrato ( tramite PEC con l’indicazione “ Provvedimento Lordo   

     Emesso”) 

3) per i titolari di partita Iva, l’informazione del momento in cui tali importi decretati siano fatturabili (tramite  PEC    

    successiva a quella relativa al punto (2), con l’indicazione “ Provvedimento Esecutivo”) 

4) la stampa della Certificazione Unica relativa ai pagamenti effettuati a suo favore da tutti gli uffici giudiziari (tramite 

accesso diretto al portale LSG). 

Per maggiori informazioni, consultare il manuale “istanza web”, scaricabile dal sito della Procura di Lecce 

 

Per i titolari di partita IVA 

Riferimenti per la fatturazione: 
Procura della Repubblica presso il Tribunale di Lecce Viale 
M. De Pietro - Lecce 
Codice Fiscale 80011410752 

Codice IPA 6C9GJ5 ( spese di giustizia) 

  Causale: data inizio e fine incarico; numero fascicolo processuale RGNR 

 

Per ulteriori informazioni: 
UFFICIO SPESE GIUSTIZIA, Piano III (lato aule udienze)  

  Telefoni Ufficio: 0832/1812345-301257   

Email: contabilita.procura.lecce@giustizia.it 

  Pagina Web link https://procura-lecce.giustizia.it/it/liq_spese_ct_aus_vpo_e_pit_.page  

  Codice QR   
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